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Ǒहंदȣ टंकण/आशुिलǒप गहन ूिश¢ण कȧ åयवःथा । 
 
 कɅ िȣय Ǒहंदȣ ूिश¢ण सःंथान के त×वाधान मɅ भारत सरकार के मऽंालयɉ, उपबमɉ, 
िनगमɉ, िनकायɉ तथा राƶीयकृत बɇकɉ आǑद के कम[चाǐरयɉ के िलए बमश: 40 और 80 पणू[ 
काय[ Ǒदवसीय Ǒहंदȣ टंकण तथा Ǒहंदȣ आशुिलǒप का पूण[कािलक गहन ूिश¢ण चलाया जाता है । 
इस पाÓयबम का उƧेँय कम[चाǐरयɉ को यथाशीय Ǒहंदȣ टंकण और Ǒहंदȣ आशिुलǒप मɅ कौशल 
ूदान करना है, ताǑक वे Ǒहंदȣ मɅ भी टंकण और आशुिलǒप मɅ द¢ता ूाƯ कर सकɅ  । 
2. कɅ िȣय Ǒहंदȣ ूिश¢ण सःंथान, नई Ǒदãली के अधीन कोलकाता, मुबंई, बɅगलǾू तथा 
हैदराबाद मɅ चार उप सःंथान भी हɇ । Ǒहंदȣ टंकण और आशुिलǒप के पूण[कािलक ूिश¢ण 
काय[बम नई Ǒदãली के अितǐरƠ उपयु[Ơ चार उप सःंथानɉ मɅ भी चलाए जाते हɇ । इन ूिश¢ण 
पाÓयबमɉ का वाǒष[क कलÖैडर ूितवष[ अƠूबर-नवàबर माह मɅ जारȣ Ǒकया जाता है। 
3. कंÜयूटर पर ूिश¢ण कȧ मांग को देखते हए गहन ूिश¢ण कɅ िɉ पर Ǒहंदȣ टंकण एवं ु
आशुिलǒप के ूिश¢ािथ[यɉ को कंÜयूटर पर Ǒहंदȣ शÞद ससंाधन का भी ूिश¢ण Ǒदया जाता है, 
ǔजससे वे ूिश¢ण ूाƯ करने के पƱात अपने काया[लय मɅ कंÜयूटर पर Ǒहंदȣ मɅ काय[ कर सकɅ  । 
4. ूिश¢ण पाÓयबम कȧ पूण[कािलक क¢ाएं िनयिमत Ǿप से ूितǑदन ूात: 9.30 से साय ं
6.00 बजे तक चलाई जाती हɇ । ूिश¢ण पाÓयबम के िलए कोई शुãक नहȣं िलया जाता है । 
पाÓयबम के अतं मɅ ूिश¢ािथ[यɉ कȧ परȣ¢ा, Ǒहंदȣ िश¢ण योजना के परȣ¢ा ःकंध Ʈारा ली 
जाती है । 
 
 पाÓयबम मɅ ूवेश हेतु पाऽता कȧ शतɏ, पाÓयबम से सबंंिधत ǒवःततृ जानकारȣ बमश: 
पǐरिशƴ । एवं ।। मɅ दȣ गई है । 

 
 
 



पǐरिशƴ-। 
 
ूवेश हेतु पाऽता 
 
(क) Ǒहंदȣ टंकण 
 
1. सभी अवर ौणेी िलǒपकɉ अमेंजी टाइǒपःटɉ, कंÜयूटर ऑपरेटस[, डाटा एंशȣ ऑपरेटस[, डाक 

सहायकɉ, काया[लय सहायकɉ, दर सचंार सहायकɉ तथाू  कर सहायकɉ आǑद के िलए यह 
ूिश¢ण अिनवाय[ है । 

2. उÍच ौणेी िलǒपक (यूडȣसी), सहायकɉ, Ǒहंदȣ अनुवादकɉ तथा सभी वग[ के अिधकाǐरयɉ 
को ःवैǔÍछक आधार पर नािमत Ǒकया जा सकता है । 

3. ऐसे कम[चारȣ जो Ǒहंदȣ के साथ िमǑडल अथवा उसके समक¢ परȣ¢ा जसेै Ǒहंदȣ िश¢ण 
योजना कȧ ूवीण आǑद उƣीण[ हɉ, इस ूिश¢ण मɅ ूवेश के पाऽ हɇ । 

 
(ख) Ǒहंदȣ आशुिलǒप 
 
1. सभी वग[ के अमेंजी आशुिलǒपकɉ, वैयǒƠक सहायकɉ, िनजी सिचवɉ आǑद के िलए यह 

ूिश¢ण अिनवाय[ है । 
2. क¢ाओं मɅ ःथान उपलÞध होने पर ऐसे अवर ौणेी िलǒपकɉ/टाइǒपःटɉ को, जो Ǒहंदȣ 

िश¢ण योजना कȧ Ǒहंदȣ टाइप परȣ¢ा उƣीण[ हɉ तथा सबंंिधत काया[लय यह ूमाǔणत करे 
Ǒक उनका यह ूिश¢ण जनǑहत मɅ है, ूवेश Ǒदया जा सकता है । 

3. ऐसे कम[चारȣ जो Ǒहंदȣ के साथ मǑैशक या उसके समक¢ अÛय कोई परȣ¢ा जसेै Ǒहंदȣ 
िश¢ण योजना कȧ ूा£ आǑद उƣीण[ हɉ इस ूिश¢ण मɅ ूवेश के पाऽ हɇ । 

 
 उपयु[Ơ ूिश¢ण हेतु नािमत कम[चारȣ के सबंंध मɅ सःंथान/उप सःंथान Ʈारा पहले 
आओ, पहले पाओ तथा उपलÞध सीटɉ के आधार पर पुǒƴ पऽ भेजे जाते हɇ । पुǒƴ पऽ ूाƯ होने 
पर हȣ कम[चारȣ को ूवेश हेतु काय[मƠु Ǒकया जाए । संःथान अपे¢ा करता है Ǒक उÛहȣं 
कम[चाǐरयɉ को नािमत Ǒकया जाए ǔजÛहɅ सबंंिधत काया[लय Ʈारा पाÓयबम मɅ ूवेश हेतु िनǔƱत 
Ǿप से काय[मƠु Ǒकया जा सके । Ǒकसी भी कम[चारȣ को सऽ के मÚय मɅ ूिश¢ण से वापस 
बुलाने कȧ अनुमित नहȣं दȣ जाती । 
 
ǑटÜपणी: नई  Ǒदãली ǔःथत सःंथान मɅ सीिमत सÉंया मɅ ूिश¢ािथ[यɉ के ठहरने के िलए 
िनधा[ǐरत दरɉ पर भुगतान के आधार पर छाऽावास कȧ सǒुवधा उपलÞध है ।                 

 



पǐरिशƴ - ।। 
पाÓयबमɉ से सबंंिधत ǒवःततृ जानकारȣ 
 
पाÓयबम 
 
 सःंथान के नई Ǒदãली ǔःथत कɅ ि मɅ ूितवष[ Ǒहंदȣ टंकण के पांच तथा Ǒहंदȣ आशुिलǒप 
के दो सऽ चलाए जाते हɇ । Ǒदãली से बाहर ǔःथत उप सःंथानɉ मɅ ूितवष[ Ǒहंदȣ टंकण के तीन 
तथा Ǒहंदȣ आशुिलǒप का एक सऽ चलाया जाता है । ूिश¢ण पाÓयबमɉ का वाǒष[क काय[बम 
ूितवष[ अƠूबर-नवंबर माह मɅ जारȣ Ǒकया जाता है । 
 
पाÓय साममी 
 
 ूवेश लेने वाले ूिश¢ाथȸ को पाÓय साममी िन:शुãक उपलÞध कराई जाती है । 
 
पाÓयबमɉ कȧ अविध 

 Ǒहंदȣ टंकण    : 40 पूण[ काय[ Ǒदवसीय 

 Ǒहंदȣ आशिुलǒप  : 80 पूण[ काय[ Ǒदवसीय 
 
 इन दोनɉ पाÓयबमɉ के ूिश¢ािथ[यɉ कȧ परȣ¢ा सऽ के अिंतम Ǒदन Ǒहंदȣ िश¢ण योजन 
के परȣ¢ा ःकंध Ʈारा ली जाती है । 
 
परȣ¢ा शुãक 
 
 कɅ ि सरकार के िनगमɉ/िनकायɉ/उपबमɉ तथा राƶीयकृत बɇकɉ आǑद को अपने कम[चाǐरयɉ 
के िलए ू×येक पाÓयबम हेतु ूित ूिश¢ाथȸ ǽ0 50/- परȣ¢ा शुãक देय होगा । परȣ¢ा शुãक 
का बɇक साÝट उप िनदेशक (परȣ¢ा), Ǒहंदȣ िश¢ण योजना, नई Ǒदãली के प¢ मɅ देना होगा । 
एक बार परȣ¢ा शुãक जमा कराने के बाद Ǒकसी भी ǔःथित मɅ वह न तो वापस Ǒकया जाएगा 
और न हȣ उसे अगली परȣ¢ा के िलए समायोǔजत Ǒकया जाएगा । 
 
ूो×साहन 
 
 गहृ मऽंालय/राजभाषा ǒवभाग Ʈारा समय-समय पर जारȣ Ǒकए गए अनुदेशɉ के अनुसार 
परȣ¢ा उƣीण[ करने तथा िनधा[ǐरत शतɟ को पूरा करने पर ूिश¢ािथ[यɉ को िनयमानुसार 
ूो×साहन परुःकार तथा वैयǒƠक वेतन Ǒदए जाते हɇ । ये सभी ूो×साहन सबंंधित काया[लयɉ Ʈारा 
हȣ ूदान Ǒकए जाते हɇ । 


